KNIHOVNI RAD

Je vydan na zéklade¢ usneseni zastupitelstva obce Javarek, o provozovani obecni knihovny
¢ 2.2/ XXI.

Ze dne 22. 7. 2002 a ustanoveni zakona ¢ 257/2001Sb., o knihovnach a podminkéch
provozovani veiejnych knihovnickych a informac¢nich sluzeb (knihovni zékon), v platném znéni
(dale jen knihovni zakon).

1. Zakladni ustanoveni

Poslani knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu §3 a §12 knihovniho z&kona a je ztizena za Ucelem
poskytovani vetrejnych knihovnickych a informacnich sluzeb p#i zachovani rovnych podminek
pro vsechny obcany, uspokojovani kulturnich a informacnich potieb a k viestrannému
napomahani viem formam vzdelavani obcana.

Sluzby knihovny
Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera:
§ puajeuje knihy, noviny, casopisy a dalsi knihovni jednotky, a to absencné nebo prezenene
podle jejich charakteru a pzislusnych autorskych prav.
§ poskytuje dal3i sluzby ze zékladnich odvozené nebo na né navazuijici

Poplatky

Zakladni sluzby poskytuje knihovna v ramci ro¢niho registracniho poplatku.

Vybrané sluzby poskytuje za zvlastni poplatek.

VySi registracnich poplatki, sankenich poplatka a cenu vybranych sluzeb za Uplatu urcuje ptiloha
tohoto knihovniho #adu.

2. Ctenaii a uzivatelé knihovny

Podminky pro pfijeti za &tenare knihovny
Ctenarem knihovny se stava fyzicka osoba vydanim c¢tenaiského prakazu vyplnéného podle
predloZenych osobnich doklada (obcansky prikaz).

Knihovna vyZaduije k registraci ¢tenare nasledujici Gdaje: jméno a prijmeni
bydliste
datum narozeni.

Zpracovani osobnich udaja postupuje knihovna podle zakona 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
Udaja a 0 zmené nekterych zakond, v platném znéni.



Ctenarem knihovny se maZe stat:
x dospéla osoba
x dite do 15 let, které piedloZi pisemny souhlas zdkonného zastupce ve form¢ podepsané
¢tenarské prihlasky ditete

Podepsanim ctenarské prihlasky a prijetim ctenarského prakazu se ctenar zavazuje, Ze bude plnit
vSechna ustanoveni knihovniho #adu, veetneé zavazku platit poplatky a uhradit piipadné ztraty a
poskozeni puajeenych knihovnich jednotek. Podepsanim ctenarské prihlaSky ditete do 15 let
zékonny zastupce prejima odpovednost za dodrZzovani knihovniho fadu ze strany ditéte.

Ctenassky prakaz

Ctenaisky prakaz je dokladem ¢tenaie pro styk s knihovnou.

Je nepienosny. Bez ctenarského prikazu se dokumenty zasadné nepdjeuji. Je mozné je pouze
vratit.

Kazdy ctendd maze mit v jedné knihovné pouze jeden ctendisky prikaz. Ctenas odpovida
za kazdé zneuZiti ¢tenarského priikazu.

Ctenaisky prakaz plati v té pobocce, kde byl vystaven.

Poplatky

Evidencni poplatky je ¢tendt povinen zaplatit do mesice po vyprseni jejich platnosti, ktera je
12 mésica.

Je-li ¢tenéarsky prakaz popsany zaznamy o vyptjekach, novy se vydava zdarma. Za vystaveni
duplikatu ztraceného nebo zniceného ctenaiského prikazu zaplati ¢tenat poplatek dle ceniku.
Pracovnici knihovny poplatky neplati.

Povinnosti ¢tenate
Ctenat je povinen:
U seznamit se s knihovnim fadem a fidit se jeho ustanovenimi
U respektovat pokyny knihovnika, podrobit se stanovenym kontrolnim opatrenim, kterd jsou
potrebna pro ochranu majetku knihovny
U prohlédnout si pfi pajcovani knihovni jednotky a jsou-li poSkozeny, ohlasit to ihned
knihovnikovi. Jinak c¢tenar nese odpovednost za kazdé posSkozeni, které bude zjisteno
pfi vraceni a je povinen uhradit knihovné néklady na opravu nebo nahradu dila.
U zachazet s vypajcenymi knihovnimi jednotkami 3etrné, nevyjimat je z ochrannych obalg,
chranit pred poSkozenim, ztratou a kradezi
U nepajcovat knihy daldim osobam a vrétit je do knihovny ve stanovené Ihate
U nevystiihovat a nevytrhavat z knih, nevpisovat do nich pozndmky a nepodtrhévat csti
textu
U respektovat autorska prava a prava vyrobca stanovena obecné platnymi pravnimi predpisy
U oznamit knihovne neprodlené uménu jména, bydliste a dalSich Gdaja uvedenych
ve ctenarské prihlaSce. Pokud tak neucini a knihovna je nucena si tyto Udaje zjiStovat sama,
uhradi ¢tenét prislusny poplatek.
U zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a poradek



U p#i odchodu z knihovny predloZit ke kontrole vdechny vynaSené knihovni jednotky a
na vyzvani priru¢ni zavazadlo. Vyneseni kterékoli knihovni jednotky z fondu knihovny bez
prislusného zaznamu o vypujece je pokladano za zcizeni.

U ¢tendram stizenym snadno pienosnymi a nakazlivymi chorobami nebo c¢tenéaiam, v jejichZ
byte se nakazlivd choroba vyskytla, se nepajcuje a neni jim povolen vstup do knihovny.
Ctenat je povinen tuto skutecnost ohlasit a zabezpecit dezinfekci vypajcenych publikaci.

3. Podminky absen&niho paj¢ovani

O zpusobu zapujeeni dila formou absencni nebo prezeneni vypuajeky rozhoduje knihovna
v souladu se svym poslanim, s autorskymi pravy a pravy vyrobca vyjadienymi v obecné platnych
normach a s poZadavky na nutnou ochranu knihovniho fondu. U téchto davoda omezuje
absencni pajeovani z priruenich fondd, z regionalniho fondu apod.

Na ctenarsky prikaz vystaveny diteti do 15ti let se pajeuje pouze literatura uréend ctenaram
této vekové kategorie. Vyjimky povoluje knihovnik.

Nezaplati-li ¢tenét prislusné poplatky, bude mu pajeovani preruseno do uhrazeni poplatka.

Vyhledavani knihovnich jednotek
Ctenar si samostatné nebo s pomoci knihovnika vybira knihovni jednotky piimo ve volném
vybéru, nebo vyhledava informace o nich ve ¢tenarskych katalozich.

Poplatky
Poplatky za knihovni jednotky (knihy, ¢asopisy) se vztahuji vZdy k jedné knihovni jednotce a
k jedné jeji vypajece a jsou uvedeny v ceniku poplatka a nahrad.

Vypuajeni lhaty

Vypajeni lhity se ureuji podle typu knihovni jednotky a jsou ve vSech knihovnach stejné:
§ knihy — 1 mésic
§ casopisy —  14dni

Vypajeni Ihata novinek a kniznich titula, které ma rezervovano vice ctenéi, mtze byt zkracena
na 2 tydny a neprodluZuje se. Stejné¢ se neprodluzuji vypajeni lhity casopisa.

Vypajeni lhata maze byt prodlouZena, poZzada-li o to ¢tenat pred jejim uplynutim a nezada-li dilo
dalsi ¢tenér.

Pokud Zada ¢tenat knihovni jednotku vypajéenou jingm ctenarem, maze pozadat o rezervaci.
Zada-li o tenty? titul vice ¢tenara, stanovi se potadi podle chronologie zaznama.
Meziknihovni vypajeni sluzba

Jestlize ctenéat Z4da dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostiedkuje knihovna jeho vypajeeni
podle platnych zasad MVS z jiné knihovny. Ctena musi bezpodmine¢n¢ dodrzet termin vréaceni



urcéeny pajeujici knihovnou a respektovat i dalsi jeji stanovena omezeni a zaplatit manipulacni
poplatek, viz. piiloha.

4. Poplatky, upominky, ndhrady

Poplatky z prodleni
Pokud ¢tenat nevrati vypuajcéené knihovni jednotky ve stanovené lhate, zaplati knihovne poplatky
z prodleni, které se Uctuji bez pisemného upominani.

Povinnost platit poplatky z prodleni nastava 14 dni po uplynuti vypajeni lhaty.
Vy3e poplatka z prodleni viz. priloha.

Poplatky z prodleni Ize prominout, jestlize zpoZdéni bylo prokazatelne zptsobeno zavaznymi
prekazkami.

Upominky
Po mésienim prekroceni vypajeni Thaty je ¢tenddr upominan. Lhata mezi jednotlivymi
upominkami je 1 mésic.

Ctenat hradi knihovné naklady spojené s pissmnym upominanim.
VySi ndklada za jednotlivé upominky urcuje cenik poplatké a ndhrad viz. priloha.

Zuastane-li upominani bezvysledné, bude knihovna nevracené knihovni jednotky spolu s poplatky
z prodleni a upominacimi naklady vymahat pravni cestou.

Nahrady
Ctenar je povinen neprodlené nahlasit ztratu nebo poskozeni pajcené knihovni jednotky a
ve lhate stanovené knihovnou Skodu zavinénou piimo, nebo zanedbanim povinnosti nahradit.

Zptsobenou Skodu musi ¢tenét nahradit podle poZadavku knihovny:

U nepoSkozenym exemplarem téhoZ titulu a vydani

U uhrazenim néklada na zhotoveni kopie veetné vazby
Jestlize takova nadhrada neni mozZznd nebo (celnd, muZe knihovna dohodnout se ctenaiem
nahradu Skody

U exemplatem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality

U finan¢nim vyporddanim na zéklade odborného odhadu knihovnika vychézejiciho u ceny

tituluj trhu v dobé¢ ztraty a z aktuélniho ceniku knihaiskych praci

V ptipade poskozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je povinen déat nadhradou
stejné vydani chybgjici ¢asti dila, jinak je knihovna opravnéna Zadat nahradu za cely komplet.

Ve vsech pripadech nahrady Skody uhradi ¢tendr knihovné navic poplatek za Ukony spojené
s likvidaci zpasobené Skody, veetne nahrady knihovnického a knihaiského zpracovani ztracené
nebo znicené knihovni jednotky viz. priloha.

P#i mensim poSkozeni tistenych materiala uhradi ¢tenar naklady na zhotoveni kopii poskozenych
stran a na pievazbu. Pti poSkozeni samotné vazby uhradi prevazbu podle aktuadlniho ceniku



knihaiskych praci. UZivatel je také povinen uhradit opravu ¢i ndhradu jim poskozeného
specialniho obalu.

5. Zavére¢na ustanoveni

Stiznosti

Veskeré stiznosti, ozndmeni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny maZe ctenadr sdélit
knihovnikovi, oznamit vedoucim provoza nebo fediteli OK. Pro jejich vytizovani plati
ustanoveni pzislusnych zékonnych norem.

ZruSeni prava pouzivat sluzeb knihovny

UZivatel, ktery hrub¢ porusil nebo opakované porusuje knihovni #ad, poSkodil vypajcené
knihovni jednotky nebo zatizeni knihovny, maze byt vedoucim knihovny zbaven prava pouZivat
jejich sluZzeb nebo rozhodnutim teditele OK zbaven prava pouZivat sluzeb vSech knihoven.
Povinnost nahradit zpasobenou $kodu neni dotcena.

Do knihovny nemaji pristup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu, osoby chovajici se
hrub¢ a nevhodné, nezachovavajici hygienické normy.

Vyjimky a dodatky ke knihovnimu ¥adu
Vyjimky ze zésad knihovniho fadu povoluje ztizovatel obecni knihovny.
Trvalou soucasti knihovniho radu jsou p#ilohy.

Tento knihovni #ad je platny od 1. 1. 2003



CENIK POPLATKU A NAHRAD

Cenik zakladnich sluzeb:
Pausalni poplatek pro dospélého ¢tenare

Pausalni poplatek pro déti do 15ti let

Cenik vybranych sluzeb:

Manipula¢ni poplatek za MVS

Poplatky z prodleni:

50,- K¢

20,- K¢

20,- K¢ + postovné

Vybira se bez pisemné upominky po 2 tydnech po prekroceni mésieni vypajeni Ihaty

Knihy i ¢asopisy

Upominky:

Kazda upominka

Dalsi sankeni poplatky:

Nahradni ¢tenarska legitimace

Ukony spojené s likvidaci zptsobené skody
§ jedna knihovni jednotka
§ casopis

Dilei pokozeni knihovni jednotky

Poskozeni vazby knihy
poskozeni

Ostatni placené sluzby:

Prodej vyrazenych knih a casopisa

Plati od 1. 1. 2013

10,- K¢

20,- K¢

10,- K¢

30,- K¢
10,- K¢
20,- K¢

50,- K¢ a vyse podle stupné

smluvni ceny



